Links zur guten Bewerbung WIE N-é' RA

www.jugendinfowien.at

Sich bewerben heif3t,

- Werbung fiir sich zu machen.

- die eigenen Stdrken betonen ohne zu iibertreiben.

- auf alle Punkte der Stellenanzeige einzugehen.

—> einen positiven ersten Eindruck erwecken.

- den/die Personalverantwortliche/n neugierig machen.

—> zeigen, dass man sich iiber die ausgeschriebene Stelle und das Unternehmen informiert hat.
- die Spielregeln des Bewerbungsablaufes einzuhalten.

Xtra-Tipp:
Hol dir zu deinen Bewerbungsunterlagen ein kritisches Feedback ein: Gib sie FreundInnen, Bekannten oder

auch Mitarbeiterinnen einer arbeitsmarktpolitischen Beratungsstelle zum Lesen.

Und wenn du nicht weiter weif3t — die Beraterinnen der jugendinfo helfen gerne weiter.

Tipps und Tricks zur Erstellung einer Bewerbung

www.ams.at/bewerbungsportal Interaktives Bewerbungsportal des Arbeitsmarkt-
services (AMS)
www.bewerben.at Bewerbungsratgeber des Berufsforderungsinstituts

Wien mit Tipps und weiterfiihrenden Links

www.bewerbung.de Vorlagen fiir Bewerbungsschreiben in unter-
schiedlichen Branchen

www.bewerbung.net Tipps zum Bewerbungsschreiben, Lebenslauf und
zum Bewerbungsgesprach

www.arbeitszimmer.cc Bewerbungstipps fiir Jugendliche
(= Schule > Bewerbung)
www.bic.at

(= Berufswahl > Bewerbungstipps)
www.infoup.at/ferienjob

www.akwien.at Tipps zur erfolgreichen Bewerbung, zum

(= Arbeit & Recht > Bewerbung) Bewerbungsgesprach, Assessement Center, zur
digitalen Bewerbung, zum Lesen von Stellen-
anzeigen und zur Aktivbewerbung

WWwWw.jova-nova.com Tipps zum Bewerbungsschreiben, zum Lebenslauf,
(= Bewerbung) zum Bewerbungsfoto, zur digitalen Bewebung, zu
den erforderlichen Unterlagen, zum Vorstellungs-
gesprdch, zu Aufnahmetests und zur internationalen
Bewerbung

www.monster.at Infos rund um das Thema Bewerbung
www.stepstone.at




Kostenlose Workshops

www.ams.at/wien/buw/biz.html Workshops zu den Themen Arbeitssuche und

(= Veranstaltungen) Bewerbung

www.europass.at Bewerbungstraining in Englisch fiir Schulklassen
Kontakt und nédhere Information: info@europass-
info.at

www.biwi.at Bewerbungs-Workshop fiir Schiilerinnen

(- BiWi Angebote - Bewerbungstraining)

www.sprungbrett.or.at Jobwerkstatt mit Bewerbungstraining fiir lehrstellen-

(= Programm) suchende Madchen

Xtra-Tipp fiir Studierende: Die Karrierezentren der Universitdten (z.B. Uniport, TU Career Center)
veranstalten immer wieder Bewerbungs-Workshops.

Internationale Bewerbung

www.bewerbung-englisch.de Bewerbungstipps fiir GroBbritannien und den USA

www.disco-tools.eu Elektronisches Worterbuch zur Ubersetzung von
bewerbungsspezifischen Wértern und Phrasen

www.europass.at Der Europass ist ein europaweites einheitliches
Dokument, mit dem Erfahrungen und Kenntnisse
dokumentiert werden.

www.internet-bewerbung.de Bewerbungstipps fiir Australien, England/USA,
(= International) Frankreich, Neuseeland, Niederlande, Osteuropa
Skandinavien und Spanien

www.online-bewerbung.org Bewerbungstipps fiir Europa

Du hast noch einen tollen Tipp, der auf unserem Infoblatt fehlt?
Sag einfach dem Team der wienXtra-jugendinfo Bescheid. Wir freuen uns auf deine Tipps & Infos!

wienXtra-jugendinfo
Babenbergerstraie 1/Ecke Burgring
1010 Wien

Tel. 01/4000-84 100
jugendinfowien@wienXtra.at
www.jugendinfowien.at
http://foren.wienXtra.at

Mo, Di, Mi 14:00-19:00

Do, Fr, Sa 13:00-18:00

Fiir dieses Infoblatt wurden vom Team der wienXtra-jugendinfo Informationen eingeholt.

MA13
Wir recherchieren moglichst genau und richten uns bei der Auswahl der Angebote nach den wienXtra- m
Leitsatzen. Fiir die Richtigkeit, Vollstandigkeit und Qualitdt der Angebote kann von uns keine Gewahr JUG€nB

{ibernommen werden. Fiir die Inhalte der Links kann keine Haftung tibernommen werden. Bei Fragen
nach Details kontaktiere bitte die Mitarbeiterlnnen der wienXtra-jugendinfo.
Stand: 02.02.2012/BS
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